MINISTERIO DA EDUCACAO

Instituto Federal de Educagiio, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia

Edital 10/2025 - DGRF/RIFB/IFBRASILIA

PROCESSO SELETIVO

Contratagao de Estagiario para atuagao na Dire¢ao-Geral do Campus Riacho Fundo

A DIRETORA-GERAL DO CAMPUS RIACHO FUNDO DO INSTITUTO FEDERAL DE BRASILIA-IFB, nomeada pela Portaria
N2 732, de 31 de julho de 2023, no uso das suas atribuicdes legais e regimentais, e em observancia a Portaria IFB
n? 844, de 07 de abril de 2017, torna publico a divulgagdo do edital do Processo Seletivo para contratagdo de
estagiario para atuagdo na Dire¢do-Geral do Campus Riacho Fundo.

1. OBJETIVO

1.1 O processo seletivo objetiva o preenchimento de 01 (uma) vaga, bem como a formagéo de cadastro reserva, para
atuar em area administrativa vinculados a Diregao de Ensino Pesquisa e Extensdo do campus Riacho Fundo.

1.2 A duracao do estagio sera por um periodo de inicial de 6 meses de duragao, de julho/2025 a dezembro/2025,
podendo ser prorrogado por igual periodo.

2. VAGAS

As vagas serao distribuidas por perfil, conforme quadro abaixo:

Perfil Vaga Requisitos
01 - Area Administrativa 01 + CADASTRO RESERVA
Estar cursando a partir 2° semestre do

Curso Superior de Administragao de
Empresas, Gestao Publica, Secretariado,
Logistica ou Tecnologia da Informacéo.

Conhecimento basico do pacote office,
habilidades com planilhas e calculos,
habilidades em sistemas de controle
variados.

Além disso:
I. 0 estudante que se desligar do curso perdera imediatamente o seu vinculo com o estagio;

Il. o estudante nao podera possuir vinculo empregaticio ou estar realizando atividades de monitoria, pesquisa e
extensédo com bolsa.

3. REMUNERAGAO E JORNADA DE TRABALHO

3.1 A realizagéo das atividades, observado o desempenho adequado, garantira aos candidatos selecionados para o
perfil 01 uma bolsa mensal no valor de R$ 1.125,69 (mil cento e vinte e vinte e cinco reais e sessenta e nove centavos).
A carga horaria diaria de trabalho é de 6 horas (total de 30 horas semanais), e a atuacéo podera ser no periodo diurno
(07h as 13h) ou vespertino (13h as 19h). O valor da diaria do auxilio-transporte sera de R$ 10,00 (dez reais).

3.2 Os estagiarios selecionados atuaréo presencial e a distancia (se for o caso), com orientagéo e supervisao da
Diregao de Ensino Pesquisa e Extensdo do campus Riacho Fundo.

4. DAS ATRIBUIGOES E PLANO DE ATIVIDADES

4.1 Para o Perfil 01 - Os candidatos deverao estar regularmente matriculados no Curso Superior e estar cursando a



partir 2° semestre do Curso Superior de Administragao de Empresas, Gestao Publica, Secretariado, Logistica ou
Tecnologia da Informagéo.

I. Participar das atividades presenciais e on-line (se for o caso), conforme cronograma/agenda disponibilizada pela
respectiva Diregao ou subsidiariamente a uma coordenagao ou area do campus;

1. Auxiliar em atividades administrativas e operacionais relacionadas a diregdo de pesquisa e extensao, conforme as
demandas desenvolvidas em cada coordenagao;

IIl. Elaborar relatérios, planilhas e documentos em geral, conforme demanda;
IV. Desenvolver atividades inerentes a formacgao profissional pretendida em curso.
V. Atendimento ao Publico interno e externo.

5. INSCRIGAO NO PROCESSO SELETIVO

5.1. Periodo das inscrigdes: 27/05/2025 a 02/06/2025

5.2 Os candidatos as vagas deverao preencher o formulario eletrénico de inscrigdo disponivel no
link:https://forms.gle/bY6KeyMA5Ck8UQqiT8, com os seguintes documentos em PDF:

5.2.1 Curriculum Vitae atualizado;

5.2.2 Histdrico Escolar atualizado;

5.3 Toda a comunicagdo com os candidatos sera realizada pelos respectivos enderecos de e-mail utilizado no
momento da inscrigao.

6. DA SELEGAO

O processo seletivo sera realizado em 2 etapas:
1) Analise curricular — eliminatéria;
2) Entrevista - classificatéria e eliminatodria.

6.1. Analise de Curriculo

A analise curricular sera realizada ap6s o encerramento do periodo de inscrigao/entrega dos curriculos. Essa etapa sera
eliminatdria. Os candidatos aprovados na analise prévia dos curriculos serdao convocados para a etapa 2 do processo
seletivo — entrevista. O resultado preliminar com os nomes dos candidatos pré-selecionados para a etapa 2 sera
divulgado, conforme cronograma disposto neste edital, no portal do IFB: http://www.ifb.edu.br.

6.2 Entrevista

6.2.1 Serado aprovados até cinco vezes o niumero de candidatos por vaga para a etapa 2, conforme ordem de
classificagao da etapa 1.

6.2.2 De posse da lista com os nomes dos candidatos pré-selecionados, seréo agendados dia e horario da
entrevista, que sera realizada nas dependéncias do IFB campus Riacho Fundo.

6.2.3 Cada candidato recebera uma pontuagao resultante da Entrevista. Os candidatos convocados que nao
realizarem a etapa 2 serao eliminados do processo.

7. RESULTADO FINAL

O resultado final deste processo sera divulgado a partir do dia  23/06/2025, juntamente com a listagem da
documentagao a ser providenciada para a contratagéo, no site ifb.edu.br.

8. ENTREGA DA DOCUMENTAGAO

Apo6s a divulgacao do resultado final, os candidatos selecionados seréo orientados quanto a entrega da documentagéo
a Coordenacgao de Gestao de Pessoas, para que ocorra a efetivagéo da contratagao para preenchimento das vagas de
estagio.

9. CRONOGRAMA DAS ATIVIDADES

DATA ATIVIDADE LOCAL




26/05/2025 Publicagéo do Edital Site do IFB

Inscrigbes/entrega de Formuldrio de inscrigbes
curriculos via internet

27/05/2025 a 02/06/2025
https://forms.gle/bY6KeyMAS5Ck8UqiT8

Publicagéo do Resultado da

05/06/2025 Site do IFB
Etapa 1
E-mail da coordenagao
| - .
06/06/2025 nterposigéo de recursos cgen.crfi@ifb.edu.br
dos Resultados da Etapa 1
Assunto: Interposi¢do de recurso - Estagio-
nome do candidato
10/06/2025 .Publlcag?a? do Resultado da Site do IFB
interposicao de recursos
13/06/2025 Convo?agao para Etapa 2 — Selecnonado.s receber.ao a conv9cagao
Entrevista com dia e horario no e-mail
18/06/2025 Realizagao das entrevistas CGEN
A partir do dia 23/06/2025 | Resultado final Site do IFB

Entrega da documentagao

A partir do dia 24/06/2025 | Para contratagéo via e-mail E-mail da coordenag&o

cgen.crfi@ifb.edu.br

01/07/2025 Previsao d,e I hicio do Campus Riacho Fundo
estagio

10. DISPOSIGOES GERAIS

10.1 Poderao ser chamados mais candidatos que o niumero de vagas disposto no item 2 (VAGAS) deste edital,
conforme demanda das Coordenagdes e disponibilidade orgamentaria do Campus Riacho Fundo.

10.2 A contratacdo de estagiarios esta condicionada a disponibilidade orgamentaria e ndo implica na obrigatoriedade de
admissao pelo Campus Riacho Fundo.

10.3 Casos omissos e situagdes nao previstas no presente Edital serao dirimidos pela Diregao Geral através do e-
mail (dgrf.crii@ifb.edu.br).

(documento assinado eletronicamente)

ALESSANDRA SILVA DE SOUSA NEVES

ANEXO |
CHECKLIST
DOCUMENTAGAO NECESSARIA PARA CONTRATAGAO DE ESTAGIARIOS

Os documentos originais deverao ser digitalizados, em formato PDF, e enviados ao e-mail cgen.crfi@ifb.edu.br
no momento da contratagao.

01. () 1 (uma) FOTO 3X4 (fundo branco, colorida e atualizada)

02. () Ficha Cadastral - Sera enviada por e-mail a(o) candidata(o) no momento da contratagao
03. () Comprovante de estado civil — certiddo de nascimento ou casamento

04. () Carteira de Identidade

05.()

CPF



Titulo de Eleitor

Comprovante de votacéo ou Certidao de Quitacéo Eleitoral (www.tse.jus.br)

Conta Bancéaria/ Conta-salario (para a Caixa Econémica Federal)*

Comprovante de quitagao militar/Reservista - Quando aplicavel

) Comprovante de Residéncia — agua, luz e telefone fixo (nome dos pais/préprio/conjuge) em caso de
nao possuir, podera ser emitida uma declaragao do proprietario do imével.

—_— — — ~—

06. (
07. (
08. (
09. (
10. (

11. (') Diploma ou Certificado de conclusédo de formagéo escolar
12. () Declaragéo da Faculdade — aluno regularmente matriculado
13. (') Histérico escolar e

14. (') Curriculo.

Observagao:

Os bancos conveniados para o crédito salarial sdo os seguintes:

- Banco Cooperativo do Brasil S/A; Banco do Estado do Rio Grande do Sul S/A;
- Banco do Brasil S/A,;

- Banco Bradesco S/A;

- Caixa Econdmica Federal (apenas conta-salario);

- HSBC Bank Brasil S/A;

- Banco Mudiltiplo e Itat Unibanco S/A;

- Banco Santander (Brasil) S/A; e

- Banco Cooperativo Sicredi S/A.

*Nao sao aceitos bancos digitais

Documento assinado eletronicamente por:
= Alessandra Silva de Sousa Neves, DIRETOR(A) GERAL - CD2 - DGRF, em 21/05/2025 17:00:42.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 13/01/2025. Para comprovar sua autenticidade, faga a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.ifb.edu.br/autenticar-documento/ e fornega os dados abaixo:

Codigo Verificador: 590900
Codigo de Autenticagdo: 94bf6316ee
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